Guatemala, 31 de mayo de 2019

Informe No. 1-2019
Licenciado:

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Su despacho.

Estimado Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirjo a usted con e propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme Io estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales nimero 4152-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 385-2019, correspondiente al mes de mayo del presente
afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie "£" ntimero 038.

Actividades realizadas.

o a) Asesorar en la elaboracién del Manual de procedimientos de procesos

administrativos del Centro Cultural de Escuintla Licenciado Aristides Crespo
Villegas™;

b) Brindar asesoria en Ia elaboracién del Manual de Organizacion y Funciones del
Centro cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas™

€) Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos procesos administrativos del
Centro Cultural de Escuintla. Licenciado Aristides Crespo Villegas™;

d) otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se asesoro en la elaboracion del Manual de procedimientos de procesos
administrativos del Centro Cuiltural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo
Villegas™.
b) Se asesoro en Ia elaboracisn del Manual de Organizacion y funciones del Centro
cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas”.
c) Se asesoro en el cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villegas”.
n d) Seasesoroenla realizacion de una Capacitacion al personal del Centro Cultural de
Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas” con el tema. MUJERES EN LA
HISTORIA DEL ARTE.
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